
NOUVELLE INTERFACE DE SAISIE
FORMATION TOURINSOFT



HIÉRARCHISATION DE L’INFORMATION

Nom de la 

rubrique

Nom du 

champ

Onglet actif

Onglet

s



NAVIGUER DANS UNE OFFRE

Naviguer 

parmi les 

onglets

Retourn

er au 

listing 

des 

offres

Basculer 

sur 

l’interfa

ce de 

saisie 

classiqu

e

Enregistrer 

les 

modificatio

ns et rester 

sur l’offre

Enregistrer 

les 

modificatio

ns et 

retourner 

au listing 

des offres

Accéder à 

l’historique 

des 

modificatio

ns de l’offre





AIDE À LA 

QUALIFICATION 

DES DONNÉES

Vider le 

champ 

facilement

Info-bulle 

d’aide à la 

qualification 

des données

Indicateur sur 

les limites du 

champ



LES CHAMPS OBLIGATOIRES

Onglet avec 

champ 

obligatoire non 

renseigné
Contrôle et 

alerte lors de 

l’enregistreme

nt de l’offre
Champ 

obligatoire 

renseigné

Champ 

obligatoire non 

renseigné



LES CHAMPS OBLIGATOIRES

Un des 

champs 

secondaires 

est obligatoire 

et non 

renseigné

Le titre et le 

crédit des 

médias sont 

obligatoires



CONSULTER LE DÉTAIL DES MODIFICATIONS

Ouvrir le détail 

des 

modifications

Résumé des 

modifications

Vous avez la 

possibilité de 

filtrer les 

modifications

Vous ne pouvez pas accéder au détail des 

modifications apportées dans le cadre d’une passerelle.



CONTACTER L’AUTEUR DES MODIFICATIONS

Basculer sur 

l’interface de 

correspondan

ce avec 

l’auteur des 

modifications



LES CHAMPS 

TEXTE & 

NUMÉRIQUE ET 

LES CHAMPS 

NUMÉRIQUES

Le nombre de caractères 

restants est affiché

Vous pouvez modifier les 

valeurs en utilisant les 

flèches

La vérification de la 

cohérence entre les tarifs 

min/max ajuste les valeurs 

automatiquement

Le champ s’adapte à la 

longueur du texte saisi

Les masques de saisie sont 

affichés

Effacer le 

masque de 

saisie



LES LISTES

 Les items cochés non 

partagés sont affichés

mais non modifiables.

Décocher les 

items 

directement

Gérer la 

sélection des 

items

Rechercher 

vos items

Gérer la 

sélection des 

items

Rechercher 

vos items



DATES

 Le contrôle de cohérence

entre les dates liées est

appliqué dans le 

calendrier et lors de la 

saisie

Changer 

l’échelle de 

navigation



MÉDIAS

Insérer directement un fichier 

en le déposant dans la zone

Insérer un fichier en naviguant 

sur votre ordinateur Récupérer les médias issus de 

la médiathèque
Le média est intégré dans un dossier spécifique à la structure et 

organisés par bordereaux



CASE À COCHER, OUI-NON



RUBRIQUES N 

OCCURRENCES
 Les données sont

directement accessibles en
modification

 Les champs secondaires
sont masqués et 
accessibles dans un 
second temps

 Vous paramétrez les 
champs 
primaires/secondaires dans
l’administration des 
bordereaux

 Le tri des occurrences n’est
disponible que lorsque
toutes les occurrences sont
repliées

 Au-delà de 20 
occurrences, une
pagination est mise en
place

Afficher tous 

les champs 

secondaires

Accéder aux 

champs 

secondaires 

de 

l’occurrence

Ajouter 

une 

occurrenc

e

Dupliquer 

une 

occurrenc

e

Supprime

r une 

occurren

ce

Trier les 

occurrences 

glissant-

déposant

Naviguer dans 

la pagination 

des 

occurrences



RUBRIQUES ADRESSE

Un contrôle de 

cohérence est fait 

entre le code 

INSEE et la 

commune 

renseignée

La liste des 

communes 

touristiques est 

filtrée en fonction 

de l’INSEE

Liste des zones 

géographiques 

regroupées par 

type de zone



RUBRIQUES ADRESSE : AIDE À LA SAISIE

 La recherche des adresses se fait 

directement sur la Base d’Adresse

Nationale

 Les résultats sont triés en fonction de la 

proximité avec le ”centre de la région”

 En sélectionnant une adresse, vous

remplissez automatiquement les champs 

de la rubrique adresse associée

 Si la fonctionnalité de recherche n’est pas 

présente, pensez à communiquer votre

mapping à l’équipe support

Si l’adresse n’est pas trouvée, sélectionnez la 

commune parmi les résultats pour renseigner 

le code postal, le code INSEE et la commune



AIDE À LA SAISIE 

D’ADRESSE : 

IMPORTER À PARTIR 

D’UN FAVORI
 Tourinsoft identifie les 

offres liées à la même

adresse grâce à

l’identifiant Extranet VIT

 En sélectionnant une des 

adresses favorites, 

l’utilisateur a la possibilité

d’importer l’adresse, les 

contacts pro et les 

moyens de 

communication de l’offre

favorite

 Cette fonctionnalité est

surtout utile depuis

l’Extranet VIT

Une correspondance a été 

initialisée pour l’import des 

données, nous pouvons la 

personnaliser



GÉOLOCALISATION

 La géolocalisation automatique est mise à jour lors de la 
modification de l’adresse (i.e le fonctionnement reste le 
même qu’aujourd’hui)

 Si la géolocalisation est manuelle, l’utilisateur accède 
directement à la cartographie

 Un moteur de recherche basé sur la BAN permet de 
retrouver facilement une géolocalisation



LES DATES DE LA 

MANIFESTATION : 

LE MODE 

CALENDRIER

 La gestion des dates de la manifestation peut se faire via 

le tableau - comme aujourd’hui – ou via une

representation calendaire

 Il suffit pour cela de basculer le mode d’affichage

 Chaque occurrence est représentée sur le calendrier

 Chaque évènement peut être allongé ou raccourci ou

encore déplacé par simple action de glisser-deposer

 3 échelles de visualisation calendaire sont accessibles : 

Jour / Semaine / Mois



LES DATES DE LA 
MANIFESTATION : 
GÉRER LES 
DATES DANS LE 
CALENDRIER
 En cliquant sur 

l’occurrence, vous

pourrez :

 Supprimer l’occurrence

 Accéder au détail de 

l’occurrence

 En cliquant sur un 

créneau vide, vous

accéderez au détail de 

l’occurrence à créer

Si l’évènement 

a lieu sur toute 

la journée. 

Aucun horaire 

ne sera 

renseigné

Définir les 

dates et 

horaires de 

l’occurrence.

Définir si les 

occurrences 

doivent se 

répéter 

régulièrement 

sur une 

période

Une occurrence ne gère qu’un seul créneau horaire.



LES DATES DE LA 
MANIFESTATION : LES 
RÈGLES DE 
RÉCURRENCE

 La règle de recurrence 

génère automatiquement

les occurrences (dans la 

limite de 6 mois)

 Tous les évènements de la 

série peuvent être

modifiés ou supprimés en

une fois

 Vous pouvez supprimer

ou modifier 

individuellement une

date de la récurrence

L’information de 

récurrence est indiquée 

dans le calendrier.

Une documentation d’accompagnement est 

disponible ici pour vous aider dans la diffusion 

des dates de la manifestation, notamment 

des manifestations récurrentes.

http://fs.media.tourinsoft.eu/upload/Tourinsoft---Guide-FMA-Syndications.pdf


CHAMP 

RÉFÉRENCE OFFRE

 On utilise le même profil

que pour les listings

 Vous pouvez donc

rechercher les offres selon

les droits d’accès qui vous

sont donnés

 En sélectionnant l’offre

dans le listing, on l’associe

au champ

Les champs de recherche sont définis par un mapping

que nous pouvons personnaliser avec vous. Un mapping

léger est recommandé pour alléger l’interface.



MODIFIER UNE 

OFFRE 

RÉFÉRENCÉE

 Avec un profil d’ajout/suppression ou de modification, 

on peut accéder à la modification de l’offre référencée



RÉFÉRENCE OFFRE
 Les profils d’ajout/suppression donnent accès la 

création d’une offre depuis un champ référence 
offre.

 Dans un souci de dédoublonnage, il faut lancer 
une recherche pour accéder au bouton de 
création

 L’utilisateur peut importer les données de l’offre 
d’origine pour initialiser son offre : adresse, 
contacts, coordonnées

 Une fois créée, l’offre est associée au champ 
référence offre

Une correspondance a été initialisée pour 

l’import des données, nous pouvons la 

personnaliser



LES SPÉCIFICITÉS POUR L’EXTRANET VIT

Seules les offres gérées par 
le prestataires sont 

accessibles en 
modification

Le prestataire doit avoir un 
profil de création sur le 

bordereau pour accéder 
à la fonctionnalité de 

création des offres depuis 
le référence offre

Le login VIT est importé
automatiquement lorsque

l'offre est créée depuis
l'Extranet



CONTACTS B2B

Type de 

contact

Lien 

contact

Genre Nom Prénom Fonction Email Téléphone

Contact Masqué Masqué Affiché Affiché Affiché Affiché Affiché Affiché

Qui 

contacter
Affiché Affiché Masqué Masqué Masqué Masqué Masqué Masqué

Les données saisies dans la rubrique « Contact » sont répercutées dans la 
rubrique « Qui contacter », même si les champs sont masqués. 

L’enregistrement de l’offre se charge ensuite d’harmoniser les 
modifications sur toutes les offres liées.

Données non 

synchronisées, propres 

aux offres touristiques

La rubrique 

n’est pas 

modifiable

Nous vous conseillons de laisser en visualisation 

les champs synchronisés dans les offres 

touristiques pour ne pas avoir de problèmes 

de synchronisation.

Les champs non synchronisés sont 

personnalisables par l’intermédiaire d’un 

mapping



LES SPÉCIFICITÉS POUR L’EXTRANET VIT

Lors de la recherche des 
contacts pro depuis la 

rubrique "Qui contacter", 
seuls les contacts gérés 

dans les offres de la 
connexion VIT sont 

accessibles

Pensez à associer un profil
VIT de création sur les 

Contacts Pro aux 
connexions VIT

Nous vous préconisons de 
ne pas soumettre à

validation la création de 
contact Pro



EXTRANET VIT

 Les connexions sont

directement modifiables

 En sélectionnant l’email

de login, le mot de passe

est automatiquement

associé

 Si le login existe déjà, le 

mot de passe est repris de 

la connexion existante

 Si le login est créé, le mot 

de passe est généré

automatiquement

Sélectionner le 

login parmi les 

adresses email 

de l’offre 

touristique

Créer une connexion 

VIT pour l’offre 

touristique

Supprimer la 

connexion VIT


